PAGE  
29

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
ГЛАВЫ СЕРЕБРЯНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ГАЙНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ПЕРМСКОГО КРАЯ

от 15 мая 2013 г. N 27

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «БЕЗВОЗМЕЗДНАЯ ПЕРЕДАЧА В СОБСТВЕННОСТЬ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, НАХОДЯЩИХСЯ В СОБСТВЕННОСТИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ И ИЗ СОСТАВА ГОСУДАРСТВЕННЫХ ЗЕМЕЛЬ, СОБСТВЕННОСТЬ НА КОТОРЫЕ НЕ РАЗГРАНИЧЕНА»
 В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановления главы Серебрянского сельского поселения от 20.06.2012 №38 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг  Серебрянским сельским поселением»,
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Безвозмездная передача  в собственность земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования и из состава государственных земель, собственность на которые не разграничена».

2. Обнародовать настоящее постановление в библиотеках МБКДУ «Серебрянка» и здании администрации и разместить на официальном сайте администрации поселения, в сети Интернет.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы поселения А.С. Гаак. 

                                                                                             В.Н. Степанов

                                                              УТВЕРЖДЕН 
  постановлением главы 
                                                                     Серебрянского сельского поселения
  от 15.05.2013 г  № 27
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги
«Безвозмездная передача в собственность земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования и из состава государственных земель, собственность на которые не разграничена»
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Административный регламент  предоставления муниципальной услуги «Безвозмездная передача в собственность земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования и из состава государственных земель, собственность на которые не разграничена» (далее – Административный регламент) определяет порядок, сроки и последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги «Безвозмездная передача в собственность земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования и из состава государственных земель, собственность на которые не разграничена» (далее – муниципальная услуга), административных действий Администрации Серебрянского сельского поселения, порядок взаимодействия между ее структурными подразделениями  и должностными лицами, а также взаимодействие Администрации Серебрянского сельского поселения с заявителями, органами государственной власти,  а также учреждениями и организациями  (землеустроительными организациями; Кудымкарским отделом Управления Федеральной регистрационной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Пермскому краю (Управление Росреестра), филиалом ФГБУ «ЗКП Росреестра» по Пермскому краю, контактные данные о которых указаны в приложении 3) при предоставлении муниципальной услуги.
1.1.1. Административный регламент разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для заявителей.
1.2. Право на получение муниципальной услуги имеют:

физические или юридические лица либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальные услуги, с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в письменной или электронной форме.
1.3. Информация о муниципальной услуге, предоставляемой  сектором земельных отношений отдела имущественных и земельных отношений управления развития инфраструктуры (далее – сектор), размещается:
на информационных стендах в здании администрации Серебрянского сельского поселения;

на официальном сайте Серебрянского сельского поселения;
на портале государственных и муниципальных услуг;
на портале государственных и муниципальных услуг Пермского края;

в средствах массовой информации;

с использованием средств телефонной связи.
1.3.1. На информационных стендах в здании администрации Серебрянского сельского поселения, размещается следующая информация о муниципальной услуге:
1.3.1.1. юридический адрес всех государственных органов и органов местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;кий адреся об ОИВ, органах и организацияхредоставлении услугивыступать от их имени при взаимодеймтвии 

















всехвсех
справочные телефоны, телефон/факс всех указанных государственных органов и органов местного самоуправления, организаций,  участвующих в предоставлении муниципальной услуги; 
графики работы всех указанных государственных органов и органов местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;
адреса официальных сайтов органов государственных органов и органов местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги;
адреса электронной почты государственных органов и органов местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
1.3.1.2. информация об организациях, предоставляющих обязательные и необходимые услуги, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;
юридический адрес организаций, предоставляющих обязательные и необходимые услуги;
справочные телефоны, телефон/факс организаций, предоставляющих обязательные и необходимые услуги;
графики работы организаций, предоставляющих обязательные и необходимые услуги;
адреса официальных сайтов организаций, предоставляющих обязательные и необходимые услуги;
адреса электронной почты организаций, предоставляющих обязательные и необходимые услуги.
1.3.2. На портале государственных и муниципальных услуг и на портале государственных и муниципальных услуг Пермского края, размещается следующая информация о муниципальной услуге:
наименование муниципальной услуги;
наименование государственных органов и органов местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;кий адреся об ОИВ, органах и организацияхредоставлении услугивыступать от их имени при взаимодеймтвии 

















всехвсех
наименования организаций, предоставляющих обязательные и необходимые услуги, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;
перечень и тексты нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования (в том числе наименование и текст административного регламента с указанием реквизитов утвердившего его нормативного правового акта и источников официального опубликования либо наименование и текст проекта Административного регламента);
способы предоставления муниципальной услуги;
описание результата предоставления муниципальной услуги;
категория заявителей, которым предоставляется муниципальная услуга;
сведения о местах, в которых можно получить информацию о порядке  предоставления муниципальной услуги; 
срок предоставления муниципальной услуги (в том числе с учетом необходимости обращения в органы и организации, участвующие в предоставлении услуги) и срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;
срок, в течение которого заявление о предоставлении муниципальной услуги должно быть зарегистрировано;
максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги лично;
основания для приостановления предоставления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги (если возможность приостановления либо отказа в предоставлении услуги предусмотрена законодательством Российской Федерации);
документы, подлежащие обязательному представлению заявителем для получения муниципальной услуги, способы получения этих документов заявителем и порядок их представления с указанием государственных и муниципальных услуг, в результате предоставления которых могут быть получены такие документы;
документы, необходимые для предоставления услуги и находящиеся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить для получения услуги по собственной инициативе, способы получения этих документов заявителем и порядок их представления с указанием услуг, в результате предоставления которых могут быть получены такие документы;
формы заявлений о предоставлении муниципальных услуг и иных документов, заполнение которых заявителем необходимо для обращения за получением муниципальной услуги в электронной форме;
сведения о возмездности (безвозмездности) предоставления муниципальной услуги, правовых основаниях и размерах платы, взимаемой с заявителя (если услуга предоставляется на возмездной основе), методике расчета платы за предоставление услуги с указанием нормативного правового акта, которым эта методика утверждена;
показатели доступности и качества муниципальной услуги;
информация о внутриведомственных и межведомственных административных процедурах, подлежащих выполнению органами местного самоуправления, предоставляющими муниципальную услугу, в том числе информация о промежуточных и окончательных сроках таких административных процедур;
сведения о допустимости (возможности) и порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, учреждения (организации), предоставляющего муниципальную услугу;
дата и основания внесения изменений в сведения о муниципальной  услуге, содержащиеся в федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)";
технологическая карта межведомственного взаимодействия (при наличии межведомственного взаимодействия с федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления, организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.
1.4. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется:
непосредственно в секторе земельных отношений;
посредством почты (в том, числе электронной);
          на портале государственных и муниципальных услуг Пермского края;
 
по телефону.
1.4.1. Ответственным за предоставление консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги является специалист по земельным и имущественным отношениям.
1.4.2. Консультирование проводится по вопросам касающимся:

нормативно-правовых актов, регламентирующих порядок предоставления  муниципальной услуги;
заявителей, имеющих право на предоставление муниципальной услуги;
сведения о порядке и размере оплаты муниципальной услуги;
перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
способов подачи документов для получения муниципальной услуги;
способов получения результата муниципальной услуги;
сроков предоставления муниципальной услуги;
результатов предоставления муниципальной услуги;
оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
способов обжалования действий (бездействия) должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
1.4.3. Продолжительность консультирования составляет не более 20 минут.
1.5. Информацию о ходе предоставления муниципальной услуги можно получить:
непосредственно в секторе земельных отношений;

посредством почты (в том, числе электронной);

         на портале государственных и муниципальных услуг Пермского края;
по телефону.

1.5.1. Ответственным за предоставление информации о ходе предоставления муниципальной услуги является заведующая сектором земельных отношений.

1.5.2. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги дается в срок не позднее 1 дня со дня поступления обращения.
1.6. В настоящем Административном регламенте используются термины и  определения:

административный регламент – нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги;

муниципальная услуга, предоставляемая органом местного самоуправления – деятельность по реализации функций местного самоуправления (далее орган, предоставляющий  муниципальные услуги), которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий органа, предоставляющего муниципальные услуги, по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным  законом от 06 октября 2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и уставами муниципальных образований;

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Безвозмездная передача в собственность земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования и из состава государственных земель, собственность на которые не разграничена».
2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется сектором земельных отношений администрации Гайнского муниципального района. 
При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с  (приложение 3): 

кудымкарским отделом Управления Федеральной регистрационной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Пермскому краю (Управление Росреестра);

Филиалом ФГБУ «ЗКП Росреестра» по Пермскому краю.
2.3.1. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный Правительством Российской Федерации (пункт 3 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», подпункт «б» пункта 14 Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 г. № 373). 

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является 
- постановление о предоставлении земельного участка в собственность;

- акт приема-передачи земельного участка в собственность.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 дней со дня регистрации заявления.
2.4.3. Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет 1 день.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативно-правовыми актами:
Конституция Российской Федерации;

Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 г. № 190-ФЗ;

Гражданским кодексом Российской Федерации;

Земельным кодексом Российской Федерации;

         Федеральным законом от  27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 31,  ст. 4179);

           Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 19, ст. 2060);

Федеральным законом от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

           Федеральным законом от 18 июня 2001 года № 78-ФЗ «О землеустройстве»;

  Федеральным законом от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;

  Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

           Приказом Минэкономразвития и торговли Российской Федерации от 30 октября 2007 г. № 370 «Об утверждении перечня документов, прилагаемых  к заявлению  о приобретении прав на земельный участок, который находится в государственной  или  муниципальной  собственности  и  на котором  расположены  здания, строения, сооружения».

2.6. Для предоставления муниципальной услуги заявителем предоставляются следующие документы: 

  Заявление (приложение 1) , к заявлению прилагаются: 
- копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

- копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц);

-копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель  заявителя (заявителей);

- выписка  из Единого  государственного реестра прав  на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или копии иных документов удостоверяющих (устанавливающих) права на  такое здание, строение, сооружение (при наличии зданий, строений, сооружений на приобретаемом земельном участке);

- выписка из Единого  государственного реестра прав  на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на приобретаемый земельный участок или копии иных документов, удостоверяющих права на приобретаемый земельный участок. В случае отсутствия у собственника здания, строения, сооружения документов, удостоверяющих права  на приобретаемый земельный участок, к заявлению прилагается мотивированный отказ в предоставлении  информации, выданный в письменной форме органом, осуществляющим государственную регистрацию прав  на недвижимое имущество и сделок с ним, в связи с отсутствием права на приобретаемый земельный участок, зарегистрированного в  Едином  государственном реестре прав  на недвижимое имущество и сделок с ним;

- кадастровый паспорт, а до вступления в силу Федерального закона от 24 июля 2007г. № 221-ФЗ “О государственном кадастре недвижимости”- выписка из государственного земельного кадастра (кадастровый паспорт земельного участка разделы В.1 и В.2, а также В.3 и В.4 – при наличии соответствующих сведений в государственном земельном кадастре).         

2.6.1. Правоустанавливающие документы запрашиваются сектором земельных отношений отдела имущественных и земельных отношений управления развития инфраструктуры в государственных органах и организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в распоряжении которых находятся указанные документы.
2.6.2. Непредставление заявителем правоустанавливающих документов не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.7. Правоустанавливающие документы на земельный участок направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
2.8. Запрещается требовать от заявителя:

представление документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении Минсельхоза России, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления  организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.9. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: в соответствии с действующим законодательством оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не имеется.

          2.10. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

 2.10.1. если с заявлением обратилось ненадлежащее лицо (является основанием для отказа в предоставлении земельного участка в случае, когда по результатам первичной проверки документов, принятых от заявителя, не были устранены препятствия для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги);

2.10.2. представленные документы по форме или содержанию не соответствуют требованиям действующего законодательства (является основанием для отказа в предоставлении земельного участка в случае, когда по результатам первичной проверки документов, принятых от заявителя, не были устранены препятствия для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги);

         2.10.3. если в заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу;

         2.10.4. если текст заявления не поддается прочтению;

2.10.5. испрашиваемый земельный участок является изъятым из оборота;

2.10.6. земельный участок не относится к землям, указанным в пункте 10 статьи 3 Федерального закона «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации».

         2.11. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.

2.12. Срок ожидания заявителя в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и получении результата муниципальной услуги не должен превышать 40 минут.

2.13. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется сектором земельных отношений отдела имущественных и земельных отношений управления развития инфраструктуры  в течение 1 дня с момента его поступления.


2.14. В целях обеспечения доступности муниципальной услуги устанавливаются следующие требования:

2.14.1. Помещение для приема заявителей должны соответствовать комфортным условиям (в том числе для лиц с ограниченными возможностями) и оптимальными условиями работы муниципальных служащих с заявителями.

2.14.2. Для заявителей должны быть обеспечено удобство с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта до помещения, в котором предоставляется муниципальная услуга (не более 10 минут пешей доступности). 

2.14.3. Вход в помещение должен обеспечивать свободный доступ заявителей, быть оборудован удобной лестницей с поручнями, широкими проходами, а также пандусами для передвижения кресел-колясок.
На здании рядом с входом должна быть размещена информационная табличка (вывеска), содержащая следующую информацию:

наименование органа;

место нахождения и юридический адрес;

номера телефонов для справок.
2.14.4. На территории, прилегающей к месторасположению сектором земельных отношений отдела имущественных и земельных отношений управления развития инфраструктуры, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным. Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на каждой стоянке выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места), которые не должны занимать иные транспортные средства.
2.14.5. Под сектор ожидания очереди отводится просторное помещение, площадь которого должна определяется в зависимости от количества граждан, обращающихся сектор земельных отношений отдела имущественных и земельных отношений управления развития инфраструктуры. 

В секторе ожидания должно быть естественное и искусственное освещение, окна должны быть оборудованы регулируемыми устройствами типа: жалюзи, занавесей и др., помещение оснащается оборудованием для поддержания температуры, влажности и скорости движения воздуха;

Сектор ожидания оборудуется стульями, креслами, столами (стойками) для возможности оформления документов.
2.14.6. Сектор информирования граждан располагается в непосредственной близости от сектора ожидания очереди и предназначен для ознакомления с информационными материалами.

Сектор информирования должен быть оборудован информационными стендами. Стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны. Информационные стенды могут быть оборудованы карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки.

Информационные стенды должны содержать актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, в частности:

Административный регламент предоставления муниципальной услуги;

рисунки, блок-схемы и иные графические изображения, описывающие и разъясняющие правила и особенности получения муниципальной услуги;

почтовый адрес, телефон, адрес электронной почты и адрес официального сайта органа;

список почтовых адресов, телефонов, адресов электронной почты и  адресов официальных сайтов органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги; 

банковские реквизиты для оплаты государственной пошлины и адреса нахождения ближайших банковских учреждений, в которых можно произвести оплату государственной пошлины;

контактные телефоны специалистов сектора земельных отношений, осуществляющих консультационную деятельность; 

список необходимых документов;

образцы заполнения форм бланков, необходимых для получения муниципальной услуги;

другие информационные материалы, необходимые для получения муниципальной услуги. 

Сектор для информирования оборудуется стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов. Столы должны быть размещены в стороне от входа с учетом беспрепятственного подъезда и поворота инвалидных колясок.  

2.14.7. Получатели муниципальной услуги должны иметь возможность получить по телефону необходимую информацию быстро и комфортно, в частности: 

соединение со специалистом производится не позже пятого телефонного зуммера;

специалист представляется, называя свою фамилию, имя, отчество и должность;   

специалисты в случае, если не могут ответить на вопрос гражданина, перезванивают заинтересованному лицу в течение двух дней; 

производится не более одной переадресации звонка к специалисту, который может ответить на вопрос гражданина.
2.14.8. Для специалиста и гражданина, находящегося на приеме, должны быть предусмотрены места для сидения и раскладки документов. Передача документов должна осуществляться без необходимости покидать место, как специалистом, так и заявителем.

Рабочее место специалиста должно обеспечивать ему возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости.
Рабочее место специалиста должно быть оборудовано компьютером с возможностью доступа к информационной системе органа власти, принтером.

2.14.9. Требования к помещению должны соответствовать Санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам "Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03", помещения должны удовлетворять следующим требованиям: 

помещение должно быть оборудовано противопожарной системой и средствами порошкового пожаротушения;

помещения должны быть оборудованы системой охраны.
2.15. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:

расположенность помещений сектора, предназначенных для предоставления муниципальной услуги, в зоне доступности к основным транспортным магистралям, нахождение их в пределах пешеходной доступности для заявителей;

наличие необходимого и достаточного количества специалистов в секторе, а также помещений, в которых осуществляется прием документов от заявителей (их представителей), выдача документов заявителю, в целях соблюдения сроков предоставления муниципальной услуги;

возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг;

соответствие количества взаимодействий специалистов сектора и заявителя при предоставлении муниципальной услуги количеству, требуемому для представления заявителем заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также для получения результата предоставления муниципальной услуги;

возможность выбора заявителем формы обращения за предоставлением муниципальной услуги (лично, посредством почтовой связи, портала государственных и муниципальных услуг, портала государственных и муниципальных услуг Пермского края, в форме электронного документооборота);

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с помощью информационных ресурсов сектора, портала государственных и муниципальных услуг, портала государственных и муниципальных услуг Пермского края;
возможность получения заявителем результатов предоставления муниципальной услуги с помощью информационных ресурсов сектора, портала государственных и муниципальных услуг и  портала государственных и муниципальных услуг Пермского края;
количество обоснованных жалоб на действие (бездействие) должностных лиц сектора, участвующих в предоставлении муниципальной услугу;

количество обоснованных жалоб граждан на качество и доступность  муниципальной услуги, поступивших сектор и в администрацию Серебрянского сельского поселения;

количество обоснованных жалоб на некорректное, невнимательное отношение должностных лиц сектора к заявителям (их представителям);

количество удовлетворенных судами требований (исков, заявлений) об обжаловании действий сектора к общему количеству осуществленных действий за отчетный период;

отношение количества поступивших заявлений об исправлении технических ошибок допущенных специалистами сектора к общему количеству заявлений о предоставлении муниципальной услуги за отчетный период;

правомерность отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

среднее время ожидания в очереди при приеме документов от заявителей (их представителей) и выдаче результата муниципальной услуги, при получении консультации и других этапах предоставления муниципальной услуги;

наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на информационных стендах, информационных ресурсах сектора;

возможность получения заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги;
требованиями к качеству информирования о ходе предоставления муниципальной услуги:

полнота, актуальность и достоверность информации о порядке предоставления муниципальной услуги;
удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги;
наглядность форм предоставляемой информации порядке предоставления муниципальной услуги;
своевременность, объективность и полнота ответа на все поставленные в обращении гражданина вопросы и принятие действенных мер по защите нарушенных прав, свобод и законных интересов гражданина; 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 

отношение количества заявлений о предоставлении муниципальной услуги, исполненных с нарушением сроков, к общему количеству рассмотренных заявлений за отчетный период;

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги определяется как отношение среднего срока предоставления муниципальной услуги к нормативному сроку ее предоставления;

правомерность требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами;

правомерность отказа в приеме документов;

правомерность отказа в предоставлении муниципальной услуги;

правомерность требования у заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами; 

правильность проверки документов;

удовлетворенность граждан качеством и доступностью муниципальной услуги определяется путем присвоения рейтинга в рамках общественного  мониторинга;
доля удовлетворенных качеством предоставления муниципальной услуги заявителей, в численности получивших муниципальной услугу, определяемая путем их опроса.

2.16. В любое время с момента предоставления запроса о предоставлении муниципальной услуги заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения услуги по телефону, электронной почте, в сети Интернет или на личном приеме.

2.17. Предоставление сектором услуги в многофункциональных центрах осуществляется на основании соглашений, заключаемых сектором с многофункциональными центрами.
2.18. Заявителю в целях получения муниципальной услуги в электронной форме, обеспечивается возможность:

представления документов в электронном виде;

осуществления копирования форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги в электронном виде;

получение заявителем сведений о ходе предоставления  муниципальной услуги;

получения электронного сообщения, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги в форме электронного документа, подтверждающего прием заявления к рассмотрению.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

3.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется посредством выполнения следующих административных процедур (приложение 2 блок-схема):
 
прием и регистрация документов; 

проверка и рассмотрение предоставленных документов;


подготовка межведомственного запроса документов, не представленных заявителем;


- рассмотрение заявления, подготовка проекта постановления администрации МО «Серебрянские сельское поселение»  о предоставлении земельного участка в собственность;

          - выдача акт приема-передачи земельного участка в собственность.
Решение о  предоставлении земельного участка для строительства инвестиционных проектов в соответствии с пунктом 2 статьи 32 Земельного кодекса Российской Федерации на основании заявления гражданина или юридического лица, заинтересованных в предоставлении земельного участка для строительства, и приложенного к нему кадастрового паспорта земельного участка  принимается в двухнедельный срок.

3.2. Основанием для начала административной процедуры приема и регистрации документов является подача заявления и прилагаемых к нему документов (пункт 2.6.,2.7.  Административного регламента).


3.2.1. Заявление подается в приемные дни в общий отдел администрации района на имя главы администрации района. Документы могут быть поданы на бумажном носителе или отправлены заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и описью вложения документов.
3.2.1.1. На документы, представленные лично на приеме, специалист общего отдела, ответственный за принятие документов, в установленном порядке ставит отметку о принятии документов к рассмотрению на копии (втором экземпляре) заявления, которое возвращается заявителю.
3.2.1.2. При получении документов по почте регистрацию осуществляет  специалист общего отдела.
Регистрация документов осуществляется в момент обращения заявителя или в день поступления таких документов по почте.


Максимальный срок выполнения специалистом административного действия  составляет 30 минут.

3.2.2. Специалист общего отдела, ответственный за регистрацию поступающих документов, после регистрации заявления с представленными документами передает их главе администрации района для резолюции.  

Максимальный срок выполнения специалистом административного действия составляет 20 минут.


3.2.3. Глава администрации района рассматривает пакет документов, ставит на заявлении резолюцию и предает его на исполнение.


Максимальный срок выполнения специалистом административного действия составляет не более 1 рабочего дня с момента регистрации поступившего заявления. 

Общий максимальный срок по процедуре приема и регистрации документов составляет 3 рабочих дня. 

3.3. Основанием для начала административной процедуры по проверке и

рассмотрению представленных документов является поступление пакета документов на рассмотрение от специалиста общего отдела в сектор.
Ответственным за выполнение административной процедуры является заведующая сектором земельных отношений.
3.3.1. Специалист сектора проверяет документы на соответствие требованиям, установленным  Административным регламентом и готовит проект  постановления администрации Серебрянского сельского поселения о  предоставлении земельного участка в собственность. 

           3.3.2. В случае выявления несоответствия заявления требованиям,  указанным в настоящем административном регламенте, готовится письменный отказ в предоставлении земельного участка с указанием причин отказа.

           3.3.3. Срок выполнения административной процедуры составляет:

При подготовке проекта постановления администрации Серебрянского сельского поселения  о  предоставлении земельного участка в собственность  - 20 рабочих дней с даты регистрации заявления.

При подготовке отказа  администрации Серебрянского сельского поселения в предоставлении испрашиваемого земельного участка  - не более 10 рабочих дней с даты регистрации заявления.

          3.3.4. Результатом исполнения административной процедуры являются подготовленные:

-проект постановления администрации Серебрянского сельского поселения о  предоставлении земельного участка заявителю;

- проект мотивированного отказа в предоставлении испрашиваемого земельного участка. 
        3.3.4.1. В случае соответствия пакета документов требованиям, указанным в Административном регламенте специалист сектора готовит межведомственный запрос документов, не представленных заявителем самостоятельно. 
Общий максимальный срок выполнения специалистом административной процедуры по проверке и рассмотрению пакета документов составляет не более 5 рабочих дня.


3.4. Основанием для начала административной процедуры по подготовке межведомственного запроса по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ) или по почте, при отсутствии технической возможности направления межведомственного запроса по канала СМЭВ, является проверка комплектности документов и выявленная необходимость направления запросов в государственные органы и организации о предоставлении документов и информации, находящихся в их распоряжении. 

В случае если заявитель самостоятельно представил документы и информацию, согласно Административного регламента, ответственный исполнитель не направляет запросы по каналам СМЭВ или по почте (далее – межведомственные запросы) в государственные органы и организации о предоставлении указанных документов и информации, находящихся в их распоряжении.
3.4.1. Ответственным за выполнение административной процедуры по подготовке межведомственного запроса по каналам СМЭВ является заведующая сектором земельных отношений.

3.4.2. По каналам СМЭВ или по почте для предоставления муниципальной услуги в Управление Росреестра по Пермскому краю специалист сектора запрашивает следующие правоустанавливающие документы:

документы о праве собственности на земельный участок, внесенном в ЕГРП;

договор аренды земельного участка, внесенный в ЕГРП;

выписка из ГКН;

кадастровый паспорт  земельного участка;

кадастровый план земельного участка.
Максимальный срок выполнения административной процедуры по подготовке межведомственного запроса по каналам СМЭВ составляет 5 рабочих дней с момента регистрации документов о предоставлении муниципальной услуги. 

3.4.3.
Подготовленный межведомственный запрос поступает на подпись главе администрации района или заведующему сектора (на основании переданных полномочий на подписание).
Максимальный срок выполнения административного действия по подписанию межведомственного запроса составляет 1 рабочий день.
3.4.4. После рассмотрения главой администрации района межведомственный запрос передается для подписания электронной цифровой.

Максимальный срок выполнения административного действия по подписанию межведомственного запроса электронной цифровой подписью составляет 1 рабочий день.
Результатом административной процедуры по подготовке межведомственного запроса по каналам СМЭВ является поступление ответа из Управления Росреестра по Пермскому краю. 
Полученные межведомственные запросы регистрируются в соответствии с  инструкцией по делопроизводству и приобщаются к пакету документов на предоставление муниципальной услуги.

Общий максимальный срок по процедуре подготовки межведомственного запроса документов по каналам СМЭВ, не представленных заявителем, составляет 5 рабочих дней.

3.5. Основание для начала административной процедуры по подготовке акта приема-передачи земельного участка в собственность  является:


в случае самостоятельного предоставления заявителем всех документов, принятое по результатам рассмотрения принятого пакета документов положительное решение о предоставлении  земельного участка в собственность;


в случае осуществления межведомственного запроса документов, не предоставленных заявителем, полученные положительные ответы на данные межведомственные запросы. 

Ответственным за исполнение административного действия акта приема-передачи земельного участка в собственность является заведующий сектором . 
  3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является - выдача постановления администрации Серебрянского сельского поселения о  предоставлении земельного участка заявителю.

    3.5.2. Ответственный исполнитель сектора осуществляет подготовку акта приема-передачи земельного участка в собственность.
    3.5.3.Подписанный заведующим сектором (на основании переданных полномочий) акт приема-передачи земельного участка в собственность скрепляется печатью.  

    3.5.4.Ответственный исполнитель сектора после подписания сторонами  акта приема-передачи земельного участка в собственность выдает  соответствующий акт на руки заявителю.

  3.5.5.Экземпляр акта приема-передачи земельного участка в собственность подлежит хранению в секторе администрации Серебрянского сельского поселения
    3.5.6. Срок выполнения административной процедуры составляет 10 календарных дней с момента регистрации постановления о предоставлении земельного участка  в общем отделе администрации Серебрянского сельского поселения.

   3.5.7.Результатом исполнения административной процедуры является акт приема-передачи земельного участка в собственность.
4.ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
4.1. Текущий контроль за исполнением положений настоящего Административного регламента осуществляет заведующий сектором. 

4.1.1. Текущий контроль заведующим сектором осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего Административного регламента, иных муниципальных правовых актов, не реже 1 раза в месяц.
4.2. Предметом текущего контроля, осуществляемого заведующим сектора, является:
соблюдение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
правомерность требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами;
правомерность отказа в приеме документов;
правомерность отказа в предоставлении муниципальной услуги;
правомерность требования у заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами;
правильность проверки документов;
правомерность представления информации  и достоверность выданной информации;
устранение технических ошибок при наличии заявлений об исправлении технических ошибок;
правомерность отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
обоснованность жалоб получателей услуги на качество и доступность муниципальной услуги и действий по результатам рассмотрения жалобы.
4.3. Проведение проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги может носить плановый и внеплановый характер.

4.3.1. Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги (далее – плановые проверки) проводятся на основании годовых и ежемесячных планов работы сектора.

4.3.2. Внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги (далее – внеплановые проверки) проводятся в случае:
поступления обоснованных жалоб от получателей муниципальной услуги;
поступление информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления о нарушении положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги;
поступления информации по результатам вневедомственного контроля, независимого мониторинга, в том числе общественного, о нарушении положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги;
поступления поручения от заведующего сектором.

4.4. Плановые проверки проводятся непосредственно заведующим сектором в срок, установленный годовыми и ежемесячными планами работы сектора, но не реже одного раза в полугодие.
Внеплановые проверки проводятся непосредственно заведующим сектором, представителями прокуратуры и других надзорных органов по мере поступления запроса.
4.5. По результатам текущего контроля, плановых и внеплановых проверок в обязательном порядке оформляется письменный отчет. 
В письменном отчете отражаются выявленные нарушения исполнения Административного регламента, предложения по исправлению данных нарушений и указывается срок их исправления.  

4.6. По результатам текущего контроля, плановых и внеплановых проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.7. Результаты текущего контроля, плановых и внеплановых проверок в обязательном порядке учитываются при предоставлении муниципальной услуги.

4.8. Специалист общего отдела несет ответственность за следующие действия:
нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
неправомерный отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.
4.9. Заведующий и специалисты сектора несут ответственность за следующие действия:

нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

неправомерный отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
неправомерный отказ в предоставлении муниципальной услуги;
затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами;
неправомерный отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЙ) ОРГАНА И СЛУЖАЩИХ, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩИХ МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ
5.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления  муниципальной услуги.
5.1.1. В досудебном порядке заявитель может обратиться с жалобой (приложения 4, 5) к заведующей сектором, главе администрации Серебрянского сельского поселения, в органы, осуществляющие надзор за соблюдением действующего законодательства Российской Федерации. Ответственными лицами за прием жалобы являются :

в случае обращения в сектор – заведующий сектором (619674, Пермский край, Гайнский район п. Серебрянка , ул. Центральная, 3 , Администрация Серебрянского сельского поселения, телефон 8 (34245) 21802;

в случае обращения к главе администрации Серебрянского сельского поселения – специалист общего отдела администрации поселения, ответственный за регистрацию входящих документов (619674, Пермский край, Гайнский район п. Серебрянка, ул. Центральная,3, Администрация Серебрянского сельского поселения, , телефон 8 (34245)21802. 
5.1.2. С жалобой  о нарушении должностным лицом положений Административного регламента заявитель может обратиться: 
лично в сектор;
с использованием средств почтовой связи;
с использованием средствам факсимильной связи;
посредством информационно-телекоммуникационных технологий и информационных ресурсов сектора;
по электронной почте (приложение 3).
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования может послужить:
нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами;

отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;   

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами;

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами;
отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
5.3. Обращение заявителя в письменной форме должно содержать следующую информацию:

фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается обращение, его место жительства или пребывания, место нахождения юридического лица;

наименование органа, должности, фамилии, имени и отчества специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

суть обжалуемого действия (бездействия).

Дополнительно в обращение могут быть включены иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

К обращению могут быть приложены копии документов, подтверждающие изложенные в обращении обстоятельства. В таком случае в тексте обращения приводится перечень прилагаемых к ней документов.

Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения обращения отсутствуют или не приложены к обращению, решение по  обращению принимается без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены.

Обращение подписывается подавшим ее заявителем, или его уполномоченным лицом.

5.4. Основанием для отказа в рассмотрении жалобы либо приостановления ее рассмотрения может послужить:
отсутствие на заявлении фамилии заявителя, направившего обращение;
отсутствие почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ;
наличие в обращении нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
не поддающийся прочтению текст обращения; 
наличие в обращении заявителя вопроса, на который заявителю более одного раза давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приведены новые доводы или обстоятельства;
не соблюдены установленные сроки обжалования и отсутствует обращение с заявлением о восстановлении пропущенного срока для обжалования, либо заявление с просьбой о восстановлении пропущенного срока для обжалования было ранее отклонено;
обращение заявителя с жалобой аналогичного содержания в суд и принятие данной жалобы судом к рассмотрению, либо вынесение по данной жалобе решения
невозможность предоставления ответа по существу жалобы без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.
5.5. Срок рассмотрения обращений граждан не должен превышать 15 дней с момента регистрации такого обращения.
5.5.1. В случае обжалования отказа сектора или должностного лица, предоставляющего  муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 7 рабочих дней со дня ее регистрации.
5.6. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования служит регистрация поступления жалобы в письменной форме, в форме электронного сообщения или устного обращения заинтересованного лица к ответственному должностному лицу.
5.7. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
5.8. Результатами досудебного (внесудебного) обжалования могут быть:

удовлетворение жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных сектором опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, а также в иных формах;
отказ в удовлетворении жалобы.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб обязан незамедлительно направить имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.9. По результатам рассмотрения обращения письменный ответ направляется заявителю.

5.8. Ответ на письменное обращение не дается в случаях, установленных статьей 11 Федерального закона от 02 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».


5.9. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействия) должностных лиц, ответственных или уполномоченных работников управления на предоставление муниципальной услуги в судебном порядке, в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.
5.9.1. Заявители вправе обратиться с заявлением об оспаривании решения, действий (бездействия) должностных лиц, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги, в Арбитражный суд Пермского края.

5.9.2. Заявители вправе обратиться в суд с заявлением в течение трех месяцев со дня, когда им стало известно о нарушении их прав и свобод.

            Приложение  1 

к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Безвозмездная передача в собственность земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования и из состава государственных земель, собственность на которые не разграничена»

Главе администрации Серебрянского

сельского поселения

от____________________________________
            фамилия, имя, отчество - для граждан,                                                                                                  _______________________________________________________
               полное наименование организации - для юридических лиц,                                                                                                   _______________________________________________________
                                       его почтовый индекс и адрес                                                                                                   _______________________________________________________
                                                  телефон                                                                                                                                                                             _______________________________________________________
                                              место работы

                                               З А Я В Л Е Н И Е
Прошу предоставить в собственность земельного участка площадью ________ кв.м., расположенного по адресу (местоположение): ______________________________________________________________________ 

для:___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
к заявлению прилагаю:

1. ______________________________________________________
2. Прочие документы:

- для физических лиц: копия документа удостоверяющего личность;

- для юридических лиц: копия устава организации, копия приказа о назначении должности руководителя.

Паспортные данные:

Серия ___________ № ___________________

Когда выдан ___________________________ 
Кем выдан _____________________________

Год рождения _________________________

Подпись








дата

            Приложение 2
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
                                                       «Безвозмездная передача в собственность 

                                                       земельных      участков,  находящихся    в

                                                       собственности муниципального   

                                                       образования и из состава   

                                                       государственных земель, собственность  

                                                       на которые не разграничена»         
Блок-схема предоставления муниципальной услуги.











             Приложение 3
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги
                                                       «Безвозмездная передача в собственность
                                                       земельных участков, находящихся в 

                                                       собственности муниципального 
                                                       образования и из состава государственных   

                                                       земель, собственность на которые не  
                                                       разграничена»
Справочная информация 

для предоставления муниципальной услуги

1. Месторасположение органа предоставляющего муниципальную услугу.

619674, Пермский край, Гайнский муниципальный район п. Серебрянка, ул. Центральная, 3, Администрация Серебрянского сельского поселения.

2. Прием заявителей для приема и регистрации документов осуществляется по адресу: 619674, Пермский край, Гайнский муниципальный район, п. Серебрянка, ул. Центральная, 3 Администрация Серебрянского сельского поселения, телефон 8 (34245)21802.

3. Требования к графику приема посетителей.
В приемные дни: понедельник, вторник, среда, четверг, пятница с 09.00 ч. до 16.00 ч., перерыв на обед с 12.00 ч. до 13.00 ч.
4. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационных стендах в месте исполнения муниципальной услуги и на официальном сайте муниципального образования Серебрянского сельского поселения,   - местное самоуправление-администрация Серебрянского сельского поселения - муниципальные услуги.

4. Перечень органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:

Кудымкарский отдел Управления Федеральной регистрационной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Пермскому краю (Управление Росреестра) – 619000, Пермский край, г. Кудымкар, ул. Калинина, д. 30; телефоны 8 (34260)4-28-21;8(34260)4-28-01; 8(34260)4-10-61; 
                Приложение 4
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги
                                                       «Безвозмездная передача в собственность
                                                       земельных участков, находящихся в 

                                                       собственности муниципального 
                                                       образования и из состава государственных   

                                                       земель, собственность на которые не  
                                                       разграничена»
   Главе администрации Серебрянского

 сельского поселения  
________________________________


___________________________________
(для юридических лиц - наименование организации, юридический адрес, контактные телефоны)

___________________________________

___________________________________
(для физических лиц – Ф.И.О., паспортные данные, адрес по прописке)

Заявление (жалоба).

                   (Изложение по сути обращения)

________________            ___________________                     _______________

             дата


        Ф.И.О.
  
                                 подпись

                 Приложение 5
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги
                                                       «Безвозмездная передача в собственность
                                                       земельных участков, находящихся в 

                                                       собственности муниципального 
                                                       образования и из состава государственных   

                                                       земель, собственность на которые не  
                                                       разграничена»
     специалисту по земельным  и 
      имущественных  отношений 

                           Администрации 

                 Серебрянского сельского поселения  
________________________________


___________________________________
(для юридических лиц - наименование организации, юридический адрес, контактные телефоны)

___________________________________

___________________________________
(для физических лиц – Ф.И.О., паспортные данные, адрес по прописке)

Заявление (жалоба).

                   (Изложение по сути обращения)

________________            ___________________                     _______________

             дата


        Ф.И.О.
  
                                 подпись

прием заявлений от граждан и юридических лиц





рассмотрение заявления о предоставлении земельного участка в собственность





Отказ в предоставлении муниципальной услуги





Подготовка постановления о предоставлении в собственность земельного участка





Выдача  акта приема-передачи земельного участка в собственность








